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Regolamento di Istituto

PREMESSA E CARATTERI GENERALI DELLA SCUOLA

Art.1 Come dichiarato nel PtOF d’Istituto, la scuola ha come finalita la formazione dell’'uomo e del cittadino
in riferimento ai diritti sanciti dalla Costituzione e dalle Convenzioni e Dichiarazioni Internazionali;
promuove |'alfabetizzazione culturale, nonché la padronanza dei quadri concettuali, delle abilita, delle
modalita d’indagine necessari alla comprensione del mondo umano, naturale ed artificiale. La scuola mira a
creare un ambiente favorevole allo sviluppo del pensiero critico e divergente, alla formazione di una
positiva immagine di sé, alla conquista dell’autonomia e di un equilibrio affettivo e sociale. Al fine di un
raggiungimento ottimale delle scelte educative dichiarate, i percorsi formativi vengono regolati da una serie
di norme condivise dalla comunita scolastica alla quale si applicano ed elencate nel Regolamento d’Istituto.
Il regolamento interno andra osservato da tutti nella scuola e il Dirigente Scolastico ne dovra curare
I’esecuzione.

Art. 2 Il presente Regolamento potra essere modificato tutte le volte che se ne ravvisa la necessita.
L'iniziativa delle proposte di modifica potra essere assunta dai singoli membri ovvero dalle componenti del
Consiglio di Istituto. Le singole proposte di modifica dovranno essere discusse dalla Giunta Esecutiva che
successivamente le sottoporra all’attenzione del Consiglio di Istituto.

Art. 3 Il presente Regolamento & espressione dell’autonomia organizzativa di una istituzione scolastica
dotata di personalita giuridica e disciplina i comportamenti degli utenti e/o attori del servizio scolastico i
quali—in relazione al ruolo ed alla funzione che esplicano — sono tenuti a rispettarlo ed a farlo rispettare.

Art. 4 Tutto cio che non e previsto nel presente Regolamento viene comunque disciplinato dalle Leggi
vigenti.

CARATTERI GENERALI DELLA SCUOLA

La scuola come comunita aperta al territorio: finalita generali

La scuola & una comunita educativa dove tutti, adulti e ragazzi, sono chiamati a dare il loro contributo attivo
e personale per creare un clima di benessere che permetta la maturazione e valorizzazione di ogni persona.
In particolare tra gli obiettivi della scuola dell’obbligo c’e quello di educare lo studente alla Convivenza

Civile, ovvero aiutarlo a maturare tutta una serie di stili di vita e di comportamenti riguardanti le varie sfere

relazionali.
Le regole: elaborazione condivisa e rispetto

Per poter funzionare efficacemente e raggiungere le proprie finalita, la scuola ha bisogno di regole che
devono essere il pill possibile condivise e fatte rispettare. Le regole fissate non sono una limitazione alla
1
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liberta individuale, ma nascono dalla comune volonta di creare un ambiente di lavoro sereno, rispettoso
della professionalita, della liberta, delle convinzioni, della sensibilita, dei principi religiosi e morali di
ciascuno. Il presente Regolamento raccoglie i contributi e le indicazioni di tutte le componenti scolastiche e
di tutti gli organismi scolastici. Ogni componente deve responsabilmente rispettare le regole stabilite. In
caso di trasgressione delle stesse, sono previste delle sanzioni o delle procedure riparatrici.

GLI ORGANI COLLEGIALI — RAPPORTI SCUOLA/FAMIGLIA

ORGANI INDIVIDUALI: IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Alla direzione dell’lC di Airasca & preposto un funzionario con qualifica dirigenziale le cui attribuzioni sono
definite dalle Leggi vigenti. In particolare, il Dirigente Scolastico: - € il legale rappresentante dell’istituzione;
- assicura la gestione unitaria dell’istituzione medesima; - € responsabile della gestione delle risorse
finanziarie e strumentali assegnate all’lstituto; - & titolare di autonomi poteri di direzione, di coordinamento
e di valorizzazione delle risorse umane ed esercita tali poteri nel rispetto delle competenze degli 00.CC.
scolastici.

ORGANI COLLEGIALI

Al fine di realizzare la partecipazione alla gestione della scuola dando ad essa la connotazione di una
comunita che interagisce con l'intera societa territoriale, nell’Istituto operano gli 00.CC. di cui agli articoli 5
e segg. del D.Lvo n° 297/1994. La partecipazione dei genitori avviene nel rispetto degli Ordinamenti del
Servizio Nazionale di Istruzione e delle competenze e delle responsabilita proprie del DS, dei docenti e di
tutto il personale che opera nella scuola. La partecipazione dei docenti si fonda sull’esercizio responsabile
della liberta di insegnamento finalizzata a promuovere la piena formazione della personalita degli alunni e
si concretizza nel contributo professionalmente qualificato che ciascun insegnante puo e deve dare per
consentire che il Collegio dei Docenti e tutte le sue articolazioni funzionali (équipe pedagogiche, gruppi di
lavoro, gruppi di studio, ecc.) si organizzino per migliorare costantemente I'efficacia dei processi di
apprendimento e insegnamento.

Gli Organi Collegiali

Gli organi collegiali hanno il compito di favorire la partecipazione alla gestione della scuola di tutti i soggetti
componenti la comunita scolastica. Sono organi collegiali dell’Istituto:

e Consiglio di Istituto
® Giunta Esecutiva
e Collegio dei Docenti

e Consiglio di intersezione/interclasse/classe
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e Comitato per la valutazione del servizio degli insegnanti
® Assemblee di classe/plesso/genitori/incontri insegnanti
Programmazione delle attivita

Ogni organo collegiale programma le proprie attivita nel tempo, in rapporto alle proprie specifiche
competenze, allo scopo di realizzare un ordinato svolgimento delle attivita stesse e di permettere ai propri
membri la preparazione degli argomenti posti in discussione, raggruppando a date e scadenze prefissate
anche in linea di massima, la discussione di argomenti su cui sia possibile prevedere con certezza la
necessita di adottare decisioni, proposte e pareri.

Coordinamento delle attivita

Ciascun organo collegiale opera in forma coordinata con gli altri organi che esercitano competenze
parallele, ma con rilevanza diversa, in determinate materie, fermo restando il principio della assoluta
indipendenza e autonomia dell'organo stesso. A tal fine si considerano anche le competenze, in materie
specifiche, di un determinato organo quando il loro esercizio costituisca presupposto necessario ed
opportuno per l'esercizio delle competenze di altro organo collegiale. L'organismo primario di collegamento
e la Giunta Esecutiva.

Convocazione degli organi collegiali

La convocazione degli organi collegiali & disposta con un congruo preavviso, non inferiore ai cinque giorni,
rispetto alla data delle riunioni. In caso di convocazione d'urgenza, il preavviso & fatto 24 ore prima della
data fissata per la riunione, anche per via telefonica. La convocazione e effettuata mediante circolare
inviata a tutti i plessi dell’Istituto (consigli di classe - collegio dei docenti - comitato valutazione). Le riunioni
sono tenute in un giorno non festivo o pre-festivo ed in ore non coincidenti con quelle di lezione.

Ordine del giorno

L'avviso di convocazione indica il giorno, il luogo, I'ora della riunione e gli argomenti da trattare nella
seduta, elencati a punti. L'ultimo punto dell'ordine del giorno pud esprimere la voce "Varie ed eventuali"
per trattare:

a) argomenti urgenti, per i quali non era stato possibile prevederne I'inserimento nell'ordine del giorno;

b) argomenti liberamente proposti dai componenti dell'organo collegiale (la loro trattazione deve pero
essere approvata dall'unanimita dei presenti).

La maggioranza dei presenti alle riunioni pud proporre l'inserimento di argomenti nell'ordine del giorno
della seduta successiva, la quale puo essere convocata con eventuale carattere d'urgenza. Per i componenti
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il Consiglio d'Istituto e del Collegio Docenti all'avviso di convocazione verra allegato il verbale della seduta
precedente.

Verbale delle riunioni

Di ogni seduta di organo collegiale viene redatto verbale, a cura del segretario, a pagine numerate. Il
verbale contiene la data, I'ora, il luogo, la durata della riunione, il n. delle delibere e i nomi del Presidente e
del Segretario, il nominativo dei presenti e degli assenti, il resoconto riassuntivo della presentazione e della
discussione sui vari punti all'ordine del giorno, con le eventuali espresse dichiarazioni dei membri e I'esito
delle votazioni. Il verbale viene letto ed approvato nella seduta successiva. Qualora gli atti deliberativi, nelle
premesse, riportino con buona diffusione l'illustrazione del punto in oggetto e la discussione successiva, gli
atti stessi si intendono aventi valore e significato di verbale. Il verbale viene sottoscritto dal Presidente.

Commiissioni di lavoro

Ogni organo collegiale, per un approfondito esame di particolari e specifici argomenti, pud nominare
Commissioni di lavoro, scegliendone i membri tra i propri componenti. Qualora I'organo collegiale lo
ritenesse opportuno, la Commissione puo essere integrata con persone qualificate, esperte nella materia in
esame e scelte anche al di fuori dei componenti I'organo stesso. Le Commissioni hanno comunque
carattere prowvvisorio e cessano nel momento in cui hanno esaurito il mandato ricevuto. Gli atti delle
Commissioni hanno efficacia soltanto se I'organo collegiale ufficiale li fa propri con specifica deliberazione.

IL CONSIGLIO D’ISTITUTO

Composizione, Convocazione, riunioni e ordine del giorno Il C.d.l. & costituito da rappresentanti dei genitori
(n.8), rappresentanti dei docenti (n.8), rappresentanti del personale non docente (n.2), dirigente scolastico
(membro di diritto). Il C.d.Il. & presieduto da un genitore eletto dal Consiglio stesso. La prima convocazione
del Consiglio di Istituto, da effettuarsi possibilmente entro 20 giorni e comunque non oltre i 45 giorni dalla
nomina dei relativi membri & disposta dal Dirigente Scolastico; questi presiede il consiglio sino alla nomina
del Presidente. Il Consiglio € convocato dal Presidente di propria iniziativa, oppure su richiesta scritta e
motivata di almeno un terzo dei suoi componenti, o su richiesta del Presidente della Giunta Esecutiva. Le
sedute del Consiglio sono valide quando & presente la meta piu uno dei componenti in carica. Qualora
durante la seduta venga a mancare il numero legale dei Consiglieri, la seduta stessa viene sospesa ed &
sciolta quando la sospensione supera i trenta minuti. Qualora I'ordine del giorno non possa essere esaurito
nella seduta specifica, la continuazione dell'esame dei punti all'ordine del giorno e rimandata ad una seduta
successiva, la cui data viene fissata sentita la maggioranza dei presenti. In questo caso, per i presenti, non
necessaria la lettera di convocazione. E' ammesso modificare |'ordine degli argomenti in esame, sempre che
alla proposta, formulata dal presidente o da uno qualsiasi dei membri del Consiglio di Istituto, sia
favorevole la maggioranza assoluta dei presenti. | componenti del Consiglio di Istituto hanno facolta di
documentarsi sugli argomenti all'ordine del giorno presso I'ufficio di segreteria. La documentazione relativa
agli argomenti in discussione sara messa a disposizione dei consiglieri 5 giorni prima della data della
riunione del Consiglio.

4


mailto:TOIC83500A@istruzione.it
mailto:TOIC83500A@pec.istruzione.it

ISTITUTO COMPRENSIVO DI AIRASCA

via Stazione, 37 - 10060 Airasca (TO) - tel.: 011-9908554/5
PEO: TOIC83500A@istruzione.it — PEC: TOIC83500A@pec.istruzione.it
C.F.: 94544250015 - C.M.: TOIC83500A

Pubblicita delle sedute

Alle sedute del Consiglio di Istituto possono assistere gli elettori delle componenti rappresentate nel
Consiglio stesso. Eventuali argomenti la cui discussione e prevista in forma non pubblica devono essere
indicati nell'ordine del giorno. Il titolo di elettore € accertato dal segretario del Consiglio di Istituto. Qualora
il comportamento del pubblico non consenta I'ordinato svolgimento del lavoro o la liberta di discussione e
di deliberazione, il Presidente dispone la sospensione della seduta e la sua ulteriore prosecuzione in forma
non pubblica. Cio avviene anche per la trattazione degli argomenti previsti in forma non pubblica.

Assenze dei consiglieri

| componenti del Consiglio di Istituto che non possono partecipare alla seduta ne fanno tempestiva
comunicazione, anche telefonica, al Presidente o al Dirigente Scolastico. Nel caso di tre assenze consecutive
non giustificate, & prevista la decadenza.

Elezione del Presidente - Nomina del Segretario

Il Presidente & eletto tra i rappresentanti dei genitori membri del Consiglio stesso e I'elezione avviene a
maggioranza assoluta dei votanti, a scrutinio segreto. Qualora non si raggiunga detta maggioranza nella
prima votazione, il Presidente ¢ eletto a maggioranza relativa dei votanti, sempre che siano presenti alla
seduta almeno la meta pil uno dei componenti in carica. Il Consiglio puo eleggere anche un Vice-
Presidente, da votarsi tra i genitori componenti del Consiglio stesso, con le stesse modalita previste per
I'elezione del Presidente. Le funzioni di segretario del Consiglio di Istituto sono affidate dal Presidente ad
uno qualsiasi dei componenti del Consiglio stesso. In caso di assenza del Presidente presiede il Vice-
Presidente o il consigliere pil anziano della componente genitori. Art. 19 - Attribuzione e competenze del
Consiglio di Istituto Il Consiglio di Istituto e I'organo riassuntivo e propulsore della vita dell'lstituto. Esso
svolge tutte le funzioni stabilite dall'art. 10 del D.Lgs. 297/1994: Il Consiglio di Istituto elabora e adotta gli
indirizzi generali e determina le forme di autofinanziamento. Delibera il bilancio preventivo e il conto
consuntivo e dispone in ordine all'impiego dei mezzi finanziari per quanto concerne il funzionamento
amministrativo e didattico dell’Istituto. Il Consiglio di Istituto, fatte salve le competenze del collegio dei
docenti e dei consigli di intersezione, di interclasse, e di classe, ha potere deliberante, su proposta della
giunta, per quanto concerne |'organizzazione e la programmazione della vita e dell’attivita della scuola, nei
limiti delle disponibilita di bilancio, nelle seguenti materie:

e adozione del regolamento interno dell’Istituto che deve fra I'altro, stabilire le modalita per il
funzionamento della biblioteca e per I'uso delle attrezzature culturali, didattiche e sportive, per la vigilanza
degli alunni durante l'ingresso e la permanenza nella scuola nonché durante 'uscita dalla medesima, per la
partecipazione del pubblico alle sedute del Consiglio;

® acquisto, rinnovo e conservazione delle attrezzature tecnico - scientifiche e dei sussidi didattici, compresi
quelli audio - televisivi e le dotazioni librarie, e acquisto dei materiali di consumo occorrenti per le
esercitazioni;
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e adattamento del calendario scolastico alle specifiche esigenze ambientali;

e criteri per la programmazione e I'attuazione delle attivita parascolastiche, interscolastiche
extrascolastiche, con particolare riguardo ai corsi di recupero e di sostegno, alle libere attivita
complementari, alle visite guidate e ai viaggi d’istruzione;

e promozione di contatti con le altre scuole o istituti al fine di realizzare scambi di informazioni e di
esperienze e di intraprendere eventuali iniziative di collaborazione;

® partecipazione dell’istituto ad attivita culturali, sportive e ricreative di particolare interesse educativo;

e forme e modalita per lo svolgimento di iniziative assistenziali che possono essere assunte dall’istituto.
Inoltre il Consiglio di Istituto:

e indica i criteri generali relativi alla formazione delle classi, all’assegnazione ad esse dei singoli docenti,
all’adattamento dell’orario delle lezioni e delle altre attivita scolastiche e al coordinamento organizzativo
dei consigli di intersezione, di interclasse o di classe;

® esprime parere sull’andamento generale, didattico e amministrativo, dell’istituto,

e stabilisce i criteri per I'espletamento dei servizi amministrativi.

® esercita le funzioni in materia di sperimentazione ed aggiornamento previste dagli articoli 276 e seguenti.
® esercita le competenze in materia di uso delle attrezzature e degli edifici scolastici ai sensi dell’art.94.

® si pronuncia su ogni altro argomento attribuito dal testo unico, dalle leggi e dai regolamenti, alla sua
competenza.

Attribuzioni del Presidente
Il Presidente del Consiglio di Istituto:
e rappresenta il Consiglio, ne assicura il regolare funzionamento e ne sottoscrive gli atti;

e convoca il Consiglio e lo presiede, dirigendone i dibattiti, concedendo e togliendo la parola, annunziando
il risultato delle votazioni;

e fa osservare il presente Regolamento per la parte di sua competenza;

e ¢ investito di poteri discrezionali nell'ambito del presente Regolamento per mantenere |'ordine dei lavori
e per garantire la liberta di discussione e di deliberazione;

® svolge tutte le opportune iniziative per garantire una efficace gestione della scuola;

e esamina le proposte formulate dai vari organi collegiali dell'Istituto;
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e tiene contatti con i presidenti degli altri organi collegiali e degli altri Consigli di Istituto;

e tiene i rapporti, per i problemi scolastici, con i Comuni, gli altri Enti e le associazioni operanti nel
territorio.

Revoca del mandato al Presidente

Il Consiglio, a maggioranza assoluta dei componenti in carica, pud revocare il mandato al Presidente sulla
base di distinte mozioni di sfiducia poste all'ordine del giorno su richiesta scritta e motivata di almeno un
terzo dei consiglieri. Le votazioni sulle mozioni di sfiducia si effettuano con scheda segreta.

Attribuzioni del Segretario
Il Segretario del Consiglio di Istituto:

e segue l'andamento dei lavori annotando gli argomenti in discussione e quelli esposti nei vari interventi; @
raccoglie i risultati delle votazione;

e stende le deliberazioni e i verbali delle riunioni e li sottoscrive insieme col Presidente. Nel caso di assenza
del Segretario, il Presidente procede alla sua temporanea sostituzione, affidandone l'incarico ad altro
componente del Consiglio d'Istituto.

Partecipazione alle sedute

Il Presidente del Consiglio di Istituto, di propria iniziativa o su richiesta della Giunta Esecutiva o di altri
componenti del Consiglio, qualora lo richieda un piu approfondito esame degli argomenti posti all'ordine
del giorno, puo invitare a partecipare alle riunioni del Consiglio di Istituto:

e rappresentanti degli enti locali, di organismi di decentramento, di organizzazioni sindacali, di altri enti o
associazioni;

e componenti di organismi di altri ordini di scuola compresi nell'ambito territoriale;
e componenti di organismi scolastici distrettuali e/o provinciali;
e esperti di materie attinenti alla vita della scuola.

o Tali rappresentanti partecipano alle sedute del Consiglio con solo diritto di parola e per lo svolgimento
degli specifici punti preventivamente stabiliti.

Pubblicita degli atti

La pubblicita degli atti avviene come da D.Lgs. 14 marzo 2013 n. 33, che in attuazione della delega
Riordino della disciplina

Ill

contenuta nella legge n. 190/2012 (c.d. “legge anti corruzione”), ha provveduto a
riguardante gli obblighi di pubblicita, trasparenza e diffusione”.
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Emendamenti, interrogazioni, interpellanze, mozioni

Ciascun consigliere puo presentare, per iscritto, al Presidente uno o pit emendamenti al testo delle
relazioni proposte all'ordine del giorno. Ogni emendamento € oggetto di discussione e di votazione. La
votazione degli emendamenti precede quella del testo originale: si procede pertanto alla votazione prima
sugli emendamenti soppressivi, poi su quelli sostitutivi, poi su quelli modificativi e infine su quelli aggiuntivi.
Se I'emendamento € approvato, lo stesso sostituisce il corrispondente testo della relazione proposta.
Ciascun consigliere puo presentare al Presidente interrogazioni, interpellanze e mozioni scritte, su
argomenti di competenza del Consiglio di Istituto, chiedendo esplicitamente se desidera risposta scritta o
se vuole che vengano inseriti in occasione della prossima seduta del Consiglio. In questo caso
I'interrogazione, l'interpellanza o la mozione sono presentate almeno cinque giorni prima della riunione.

Votazioni

Le votazioni avvengono per alzata di mano salvo che si tratti di questioni riguardanti persona singola; in
guesto caso lo scrutinio e segreto. La votazione puo essere a scrutinio segreto qualora venga richiesto da
un membro del Consiglio. Nel computo dei voti validamente espressi devono essere calcolate anche le
schede bianche. Le deliberazioni sono adottate a maggioranza dei voti validamente espressi.

Durata, Validita e Svolgimento delle Sedute

Le sedute di norma non dovranno superare le 2 ore e 30 di durata e si dovranno tenere in giorni ed in orari
compatibili con le esigenze dei membri del Consiglio stesso. Ciascuna seduta viene aperta nell’orario
prestabilito, previo appello e verifica del numero legale (meta piu uno dei componenti). Il presidente dirige
e organizza il dibattito, modera la discussione sugli argomenti trattati, fa osservare il regolamento,
annuncia il risultato delle votazioni.

Autonomia amministrativa

Il Consiglio di Istituto opera con i fondi assegnati dallo Stato ed eventualmente con mezzi finanziari erogati
da enti e/o persone giuridiche e fisiche. L'esercizio finanziario ha durata annuale e coincide con I'anno
solare.

LA GIUNTA ESECUTIVA

Composizione e Convocazione La Giunta esecutiva, eletta dal C.d.l., € composta da:
n. 1 docente

n. 1 non docente

n. 2 genitori

il Dirigente Scolastico (membro di diritto)

8


mailto:TOIC83500A@istruzione.it
mailto:TOIC83500A@pec.istruzione.it

ISTITUTO COMPRENSIVO DI AIRASCA

via Stazione, 37 - 10060 Airasca (TO) - tel.: 011-9908554/5
PEO: TOIC83500A@istruzione.it — PEC: TOIC83500A@pec.istruzione.it
C.F.: 94544250015 - C.M.: TOIC83500A

il Direttore Servizi Generali ed Amministrativi (membro di diritto).

La Giunta e presieduta dal dirigente scolastico; segretario della Giunta ¢ il Direttore Servizi Generali ed
Amministrativi.

La Giunta Esecutiva & convocata dal Presidente di propria iniziativa oppure su richiesta scritta e motivata di
almeno un terzo dei suoi componenti. Nel caso di assenza o di impedimento del Dirigente Scolastico, le
funzioni di Presidente sono svolte dal docente collaboratore vicario.

Funzioni

La Giunta esecutiva ha compiti preparatori ed esecutivi dell'attivita del Consiglio di Istituto a norma dell'art.
10 del D.Lgs. 297/94:

1.predispone il bilancio preventivo e il conto consuntivo;
2.prepara i lavori del Consiglio;

3.cura I'esecuzione delle relative delibere.

IL COLLEGIO DEI DOCENTI

Composizione e funzioni Il CD € composto dal personale docente con contratto a tempo indeterminato e
determinato in servizio in tutte le scuole dell’Istituto e dal DS che lo presiede e lo convoca. Nell’IC di Airasca
sono costituiti e funzionano tre CC.DD. (Scuole dell’Infanzia — Scuole Primarie —Scuole Secondarie di Primo
Grado) che si riuniscono unitariamente almeno tre volte nel corso dell’anno scolastico: per definire il PtOF e
per valutarne I'efficacia. Al CD competono tutte le attribuzioni previste dal D.Lgs. 297/1994 e successive
modificazioni e integrazioni. In particolare:

- assume deliberazioni in materia di funzionamento didattico dell’Istituto ed esercita i propri poteri nel
rispetto della liberta d'insegnamento

- valuta I'andamento complessivo dell’azione didattica per verificarne I'efficacia - propone misure per il
miglioramento dell’attivita scolastica

- formula proposte al DS per la formazione delle classi, per I'assegnazione dei docenti alle stesse, per la
formulazione dell’orario delle attivita, tenendo conto dei criteri generali indicati dal C.d.I.

- promuove iniziative di aggiornamento e di formazione in servizio dei docenti dell'lstituto
- definisce criteri unitari circa la valutazione degli alunni

- provvede all’adozione dei libri di testo, sentiti i Consigli di Classe/Interclasse. Particolare rilievo rivestono
le integrazioni delle competenze del Collegio previste dal DPR 275/1999 (Regolamento in materia di
autonomia delle Istituzioni Scolastiche).
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Norme di funzionamento del Collegio dei Docenti

Il C.D. si insedia all'inizio di ciascun anno scolastico e si riunisce di norma secondo il Piano Annuale delle
Riunioni concordato e approvato prima dell'inizio delle lezioni. Le riunioni del Collegio hanno luogo durante
I’orario di servizio, in ore non coincidenti con I'orario di lezione. Le riunioni sono convocate dal Dirigente
Scolastico in seduta ordinaria secondo calendario, in seduta straordinaria ogni qualvolta il Dirigente
Scolastico ne ravvisi la necessita o quando almeno un terzo dei suoi componenti ne faccia richiesta. Il CD, al
fine di rendere piu agile e proficua la propria attivita, puo deliberare le nomine di speciali commissioni di
lavoro e/o di studio. Delle commissioni nominate dal CD possono far parte i membri del Collegio stesso,
altri rappresentanti delle varie componenti scolastiche ed eventuali esperti qualificati esterni alla scuola. Le
commissioni eleggono un referente che tiene aggiornato il registro dei verbali della commissione nel quale
sono riportate tutte le sue attivita. Le commissioni possono avanzare proposte relativamente all'oggetto
per il quale sono state nominate.

Comitato per la valutazione del servizio degli insegnanti
Vedi legge 107/2015 art.1 comma 129
Consigli di intersezione — interclasse — classe

a) Il Consiglio di Intersezione nella Scuola dell’Infanzia, i Consigli di Interclasse nella Scuola Primaria e i
Consigli di Classe nella Scuola Secondaria di Primo Grado sono rispettivamente composti:

e dai docenti delle sezioni dello stesso plesso nelle Scuole dell’Infanzia

e dai docenti delle classi dello stesso plesso nelle Scuole Primarie

e dai docenti di ogni singola classe nelle Scuole Secondarie di Primo Grado.
b) Fanno parte altresi dei Consigli di Intersezione/Interclasse/Classe:

e nella Scuola dell’Infanzia e nella Scuola Primaria, per ciascuna delle sezioni o delle classi funzionanti, un
rappresentante eletto dai genitori degli alunni iscritti

® nella Scuola Secondaria di Primo Grado, quattro rappresentanti eletti dai genitori degli alunni iscritti a
ciascuna classe funzionante.

c) | Consigli di Intersezione/Interclasse/Classe sono presieduti dal DS o da un docente da lui delegato e si
esprimono sulle materie di cui al D.Lgs. 297/1994. In particolare:

> formulano proposte in ordine all’azione educativa e didattica, incluso il piano annuale dei viaggi di
istruzione e delle visite guidate

> esprimono un parere obbligatorio sulla adozione dei libri di testo (Scuole Primarie e Scuole Secondarie
di Primo Grado)
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> hanno il compito di agevolare i rapporti di reciproca ed efficace collaborazione tra docenti, genitori ed
alunni.

d) Le competenze relative alla progettazione didattica, al coordinamento interdisciplinare, alla valutazione
dei processi di apprendimento degli alunni, spettano ai Consigli di cui al presente articolo con la sola
presenza dei docenti che ne fanno parte.

Assemblee di sezione/classe/plesso/istituto - Incontri insegnanti / genitori

| rapporti con le famiglie nel loro complesso vengono tenuti essenzialmente per mezzo delle assemblee
ordinarie di classe. Sono inoltre previsti incontri individuali tra insegnanti e genitori. | genitori degli alunni
hanno diritto di riunirsi in Assemblea nei locali della scuola secondo le modalita previste dagli articoli 12 e
15 del T.U. n. 297 del 16 aprile 1994. Le assemblee si svolgono fuori dell’orario delle lezioni. L’assemblea
dei genitori puo essere di classe, di plesso/scuola, dell’Istituzione Scolastica. L'assemblea di sezione/classe
dei genitori si riunisce, in via ordinaria, all'inizio di ogni anno scolastico in occasione del rinnovo dei
rappresentanti nel Consiglio di classe. In tale occasione gli insegnanti presentano la programmazione
educativa e didattica annuale per le singole classi. Gli incontri individuali degli insegnanti con i genitori
mirano soprattutto ad illustrare e a discutere la valutazione e le problematiche relative ai singoli alunni.
Assemblee ordinarie di classe e incontri individuali possono essere realizzati in giornate diverse o
nell’ambito della stessa giornata. Gli incontri individuali si svolgono al di fuori dell’orario di insegnamento
del docente e di norma vengono convocati una volta per quadrimestre. Durante |'orario delle lezioni i
genitori non possono accedere alla scuola se non per casi eccezionali. Eventuali comunicazioni sul
comportamento, sul profitto o su problematiche inerenti la scuola potranno essere effettuate anche per
mezzo di awvisi scritti sul libretto o sul diario degli alunni; i responsabili dell’obbligo scolastico
sottoscriveranno gli avvisi per presa visione. Il calendario delle assemblee di classe e degli incontri
individuali viene stabilito e reso noto agli utenti con congruo anticipo. Insegnanti, rappresentanti dei
genitori, consiglieri del C.d.l. possono chiedere la convocazione di assemblee straordinarie. L'autorizzazione
ad effettuare assemblee straordinarie compete al dirigente scolastico. Per problemi particolarmente
rilevanti comuni all’intero plesso puo essere convocata I'assemblea dei genitori di tutto il plesso.

NORME DI FUNZIONAMENTO GENERALI TUTELA DELLA
SALUTE

LOCALI SCOLASTICI

Tutela della salute

Nell’ambito della tutela della salute si individuano tre obiettivi fondamentali: I'educazione alla salute, la
salubrita degli ambienti scolastici, la lotta contro il fumo. L’educazione e base essenziale della difesa della
salute. L’educazione alla salute non costituisce una specifica disciplina scolastica, ma & un’area di

intervento trasversale alle diverse discipline ed assai complessa. Va dalla conoscenza e dal rispetto del
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proprio corpo, all’educazione alimentare, alla pratica della pulizia e dell’igiene, al perseguimento del
benessere psicofisico.

1. Sono da salvaguardare con accuratezza la pulizia e 'igiene degli ambienti scolastici e le loro condizioni di
sicurezza e di salubrita. Su questo punto si reputa indispensabile la collaborazione dei competenti uffici del
Comune..

2. Si rimarca I'assoluto divieto di fumo in tutti i locali e spazi esterni di pertinenza della scuola. Si rimanda
alla normativa vigente relativa al regolamento sul divieto di fumo.

Sicurezza locali

Al fine di garantire le condizioni di sicurezza previste dalle norme vigenti in materia, il C.d.Il. e il Dirigente
Scolastico sollecitano la fattiva collaborazione del Comune e degli Enti competenti. Il personale in servizio
nell’Istituto - docente, non docente e ausiliario - e, in modo specifico, il personale facente parte del Servizio
di prevenzione e protezione, segnaleranno alla Dirigenza, con la massima tempestivita, tutte le situazioni di
pericolo e di minaccia alla salute individuate all'interno e all’esterno degli edifici scolastici.

Manutenzione e gestione locali scolastici

Tutti gli edifici dell' IC di Airasca sono di proprieta del Comune o comungque da esso forniti. Spetta al
Comune provvedere al riscaldamento, all’illuminazione, ai servizi, alla manutenzione ordinaria e
straordinaria degli edifici. Gli operatori e gli utenti del servizio scolastico sono tenuti ad avere la massima
cura ed il massimo rispetto dei locali e degli spazi di pertinenza della scuola. L’Amministrazione comunale
verra sollecitata nei modi piu opportuni dalla Dirigenza e dal C.d.l. quando si renderanno necessari
interventi di manutenzione, di ristrutturazione, di riqualificazione degli edifici scolastici e degli spazi esterni
di pertinenza delle scuole.

Utilizzo locali da parte della scuola

Il C.d.l. ritiene che gli spazi e gli ambienti scolastici debbano essere utilizzati e valorizzati nel modo piu
ampio, anche al fine di arricchire I'offerta formativa della scuola. Sollecita pertanto I’attivazione - d’intesa
con il Comune - di aule speciali, aule laboratorio, biblioteche di plesso, zone verdi attrezzate. Le aule
speciali vengono utilizzate prioritariamente per gli insegnamenti e le attivita a cui sono destinate; vengono
inoltre utilizzate per le attivita di sostegno, per attivita di studio, ricerca o a carattere integrativo,
concordandone le modalita con gli insegnanti sub-consegnatari, laddove previsti. Per I'uso di determinate
aule (video - informatica, ...) verranno concordati in caso di necessita dei turni. Ai docenti & destinata
un'apposita aula per le ore libere e le riunioni; nella stessa si trovano anche gli armadietti/cassetti dove
riporre il registro personale. Gli Uffici sono destinati alla segreteria e agli uffici della Dirigenza. Gli archivi
ospitano la documentazione che deve essere conservata presso la Scuola. Art.

Concessione in uso a terzi dei locali scolastici
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a) L'utilizzazione temporanea e precaria dei locali dell’Istituto puo essere concessa a terzi come da
convenzione con I'Ente locale sottoscritta dalle scuole e dall’Ente locale. In fase transitoria, la scuola
concede gli spazi secondo le condizioni di seguito elencate:

e che la richiesta sia inequivocabilmente compatibile con i compiti educativi e formativi della scuola;
e che non comporti onere alcuno per il bilancio dell’Istituto;

o che il richiedente si assuma formalmente la custodia del bene rispondendo percio a tutti gli effetti di
legge delle attivita e delle destinazioni del bene stesso;

e che venga stipulata apposita polizza per la responsabilita civile con un istituto;

e che infine il richiedente dichiari formalmente con quali modalita tempi e mezzi si fara carico di eventuali
danni arrecati alle strutture/infrastrutture/impianti/arredi dei locali concessi in uso.

b) I locali degli edifici scolastici non potranno essere concessi in uso per realizzare manifestazioni/ iniziative
politiche e/o partitiche ovvero organizzate da rappresentanti di confessioni religiose. La concessione dei
locali e degli spazi di pertinenza della scuola viene autorizzata allo scopo di:

e realizzare attivita didattiche;

@ realizzare attivita che promuovono la funzione della scuola come centro di stimolazione della vita civile,
culturale e sociale.

¢) Chiunque usufruisca di locali o spazi esterni di proprieta delle scuole é responsabile:
e del loro mantenimento;

o della loro pulizia (oppure deve corrispondere una somma compensativa);

e della conservazione dei sussidi e degli arredi in essi contenuti;

e delle attivita in essi realizzate;

e della salute e della sicurezza delle persone che - a qualsiasi titolo - partecipano alle iniziative in essi
realizzate.

Il parere favorevole da parte del Consiglio di Istituto & inoltre subordinato al rispetto delle seguenti
condizioni:

1. le attivita per le quali & richiesto I'uso dei locali devono svolgersi in orario extrascolastico;

2. il responsabile dell'uso dei locali € tenuto a vietare I'accesso agli spazi non indicati nel provvedimento di
concessione e a vigilare che non siano usati sussidi o materiale della scuola, salvo diverso accordo con la
Dirigenza;
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3. gli eventuali danni recati alle strutture o alle attrezzature devono essere rimborsati. Nei casi in cui le
condizioni d’uso dei locali sopra stabilite non fossero scrupolosamente rispettate, il C.d.l. revocheralil
parere favorevole precedentemente espresso. Per I'uso dei locali in orario scolastico si tiene conto dell'art.
10 del D.Lgs. 297/94.

Comunicazioni alla scuola da parte di terzi

Qualsiasi tipo di materiale o pubblicazione informativa e/o pubblicitaria deve essere visionato dal Dirigente
Scolastico. Le locandine e i manifesti inviati da Enti Locali, da Associazioni e gruppi non aventi scopo di
lucro, riguardanti iniziative culturali o sportive vengono affissi se riportano il timbro del Comune o dell’Ust,
sugli appositi spazi murali della scuola. E’consentita la distribuzione gratuita del materiale agli alunni,
all'interno dell’edificio scolastico, solo se proveniente dagli Enti Locali, dalle Associazioni e dalle
Organizzazioni operanti sul territorio senza fini di lucro con patrocinio dell’ente locale.

Utilizzo dei locali in orario extrascolastico per attivita integrative e complementari rivolte agli alunni

Le richieste di attivita integrative e complementari, che si protraggono oltre I'orario curricolare e si
inseriscono negli obiettivi formativi della scuola, provenienti dal territorio, dalle famiglie o dagli alunni
stessi, saranno vagliate dagli organi collegiali per la parte di loro competenza. Qualora si riconoscesse la
valenza positiva delle proposte, saranno autorizzate e regolamentate annualmente nella programmazione
del Consiglio di Istituto sulla base delle norme dettate dal D.M. n. 133 del 3 aprile 1996 e delle successive
integrazioni.

Assicurazione obbligatoria alunni e contributo volontario

All'atto della domanda d’iscrizione, o comunque nei tempi stabiliti dal Consiglio d’Istituto, la scuola si
impegna a fornire I'informazione sulle modalita per la stipula di un’assicurazione degli alunni a carico delle
famiglie. Il pagamento dell’assicurazione dovra avvenire nei tempi e nei modi che saranno stabiliti di anno
in anno.

Il C.d.l., di anno in anno, potra deliberare di richiedere alle famiglie un contributo volontario per integrare
le risorse della scuola e volto al miglioramento della dotazione dei sussidi e dei beni di investimento per la
didattica.

Vigilanza degli alunni in caso di assenza del docente

Il dovere di vigilanza degli alunni riguarda ogni momento della vita scolastica e ogni attivita programmata
dagli organi collegiali (uscite didattiche, visite guidate, feste, attivita sportive, ecc.). Spetta agli insegnanti di
classe e di sostegno, anche in presenza di altri adulti autorizzati in via temporanea, vigilare allo svolgimento
di particolari attivita didattiche. Gli alunni dovranno essere vigilati in maniera opportuna anche durante gli
spostamenti all’interno della struttura scolastica e negli spazi esterni, durante I'ingresso, gli intervalli, il
pranzo, I'inter-ciclo, I'uscita. Nel caso in cui - per assenza o per ritardo del titolare o del supplente - una
classe sia provvisoriamente scoperta, sara cura del referente di plesso, o, in sua assenza, un docente
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presente nel plesso, organizzare la vigilanza della classe interessata utilizzando la momentanea vigilanza dei
collaboratori scolastici ed eventuali ore di contemporaneita dei docenti, nel rispetto delle normative vigenti
e seguendo i criteri stabiliti dal C.d.D annualmente.

Ogni ordine di scuola ha predisposto un regolamento interno contenente le sue specificita:
Allegato 1. Regolamento scuole dell’Infanzia

Allegato 2. Regolamento scuole Primarie

Allegato 3. Regolamento scuole Secondarie

Allegato 4. Regolamento OOCC a distanza
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